ALLEGATO “B”

PRESCRIZIONI TECNICHE
PER IL SERVIZIO DI PULIZIA DEI LOCALI OCCUPATI DAL L' UFFICIO
SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO.

1) Pulizia giornaliera

A) lavaggio e disinfezione dei pavimenti e degli appehi igienici dei locali adibiti
a bagni; tale lavoro deve essere eseguito in madooth ostruire le condutture
degli scarichi, che dovranno essere mantenute semmpipiena efficienza di
funzionamento;

B) svuotamento dei cestini gettacarte posti nelle eoeauni degli edifici

C) trasporto dei sacchi contenenti carta, spazzattcadai punti di raccolta ai
depositi della Nettezza Urbana.

2)Pulizia Trisettimanale ( Lunedi — Mercoledi — Venedi a partire dalle ore 8,00)

A) pulizia dei locali occupati dal Direttore rale dell’'U.S.R., consistente nella
spazzatura, lavaggio dei pavimenti , svuotamengtiregyettacarte e spolverature

arredi e suppellettili delle stanze 300 e 301 detide di Via Luigi Pianciani,32 in
Roma.

3) Pulizia bisettimanale ( Martedi e Giovedi a paire dalle ore 8,00 )

A) pulizia dei locali occupati dai Dirigentiedli Uffici e relative segreterie
consistente nella spazzatura, lavaggio dei pavimestuotamento cestini
gettacarte e spolverature arredi e suppellettdvagjgio e disinfezione dei
pavimenti dei bagni e dei servizi igienici ove e, per un totale di 14 stanze
nella sede di Roma; 2 stanze nella sede di Frosjn@nstanze nella sede di
Latina; 2 stanze nella sede di Rieti; 2 stanzearsate di Viterbo .

2) Pulizia settimanale

A) spazzatura e lavaggio dei pavimenti dei corridotutii i piani, degli ingressi,
delle sale d’aspetto, delle due sale conferenzee @dpiano terra dell’edificio di
Via L. Pianciani, 32 - Roma con relative anticaener servizi igienici, delle
cabine degli ascensori (compreso lavaggio porteaeeti), delle scale, dei
pianerottoli e di tutte le parti comuni dell’edifi¢ spolveratura dei corrimano;

B) spazzatura e lavaggio con mezzi idonei dei pavimegite stanze adibite ad
ufficio, svuotamento cestini gettacarte, lavaggidignfezione dei pavimenti dei
bagni e dei servizi igienici ove presenti;

C) pulizia dei locali dell'Ufficio Informazioni e del portineria con spazzatura e
lavaggio dei pavimenti, spolveratura scrivanie #zpu accurata dei vetri della
portineria e URP, pulizia dei vetri delle portardjresso all’edificio.



3) Pulizia quindicinale

A) spolveratura degli arredi e suppellettili preseetie stanze;
B) spazzatura dei terrazzi con particolare riguard jaiilizia dei chiusini e delle
canalette di scarico dell’acqua piovana.

4) Pulizia mensile

A) spazzatura e lavaggio con mezzi idonei dei pavimeéelle stanze adibite ad
archivio;

B) spolveratura delle scaffalature delle stanze aslduit archivi e pulitura esterna degli
armadi con mezzi idonei;

C) spolveratura dei davanzali, dei portoni, dei canesterni ed interni, delle ringhiere
e delle balaustre;

D) spolveratura dei quadri e delle bacheche nelle @ewrini, nonché pulitura dei loro
vetri con mezzi idonei.

5) Pulizia Trimestrale

Lavaggio dei vetri delle stanze d’'Ufficio

6) Pulizia semestrale

A) lavaggio dei vetri delle parti comuni e degli akghi

B) spolveratura delle saracinesche metalliche al pitgroa, delle tende, delle
veneziane;

C) lucidatura della targa indicativa in ottone podtengresso e di eventuali altre parti
in ottone che la richiedano;

D) Smaltimento Toner Stampanti, Fotocopiatrici e Fagl¢ per la sede di Viterbo).

6) Pulizia permanente

A) le pareti ed i soffitti debbono essere tenuti rddtragnatele;
B) rifornimento di sapone liquido e carta igienicarelativi dispensatori (materiali a
nostro carico).

Tutti i lavori di cui ai precedenti paragrafi doureo essere eseguiti accuratamente ed a regola
d’arte, utilizzando prodotti anche disinfettanti, nodo che non si danneggino i pavimenti, le
vernici, i mobili e gli altri oggetti esistenti nkicali.

Entro una settimana dall’attivazione del servidm,ditta appaltatrice dovra consegnare all’
Ufficio il piano operativo delle attivita consisternella descrizione analitica dei servizi.

Al riguardo si precisa che la ditta non potra migdife i giorni e gli orari previsti dal presente
documento per la pulizia bisettimanale e trisettiate.

Per i servizi con cadenza giornaliera, settimangl@ndicinale e mensile, la ditta dovra
specificare i giorni della settimana o del meseungli stessi verranno prestati. Per i servizi a
cadenza semestrale, la Ditta potra limitarsi adcare il mese nel corso del quale gli stessi
saranno svolti. La ditta provvedera a comunicasygmtivamente eventuali modifiche al piano



operativo, mettendo in pratica le modifiche sokeguito dell’approvazione delle stesse da parte
della stazione appaltante.

L’ Amministrazione potra richiedere, al fine di feggiare particolari esigenze quali ad esempio
convegni, incontri formativi etc. o a seguito dativazione di procedure che impegnino
maggiormente taluni uffici per periodi limitati timpo, la sostituzione di alcune attivita previste
dal piano operativo con altre attivita previste mi@desimo.

In questi casi la ditta dovra attenersi alle indioai della stazione appaltante purché le
modifiche vengano richieste per iscritto al cooatiane del servizio, con un preavviso di almeno
48 ore, e non comportino un impiego di ore lavemsuperiori a quelle previste per i giorni
interessati.

Mensilmente dovra essere presentato all’Ufficiolll-tJ.O. * Servizi Economali” un consuntivo
con l'indicazione dei servizi di pulizia ( compregielli con cadenza semestrale) effettuati e dei
giorni in cui sono stati prestati; tale prospettras verificato da personale appositamente
incaricato dei controlli. In caso di mancata préseione del consuntivo entro il termine di 10
giorni dall'inizio del mese successivo, I' Ammin&zione avra facolta di applicare una penale
fino al 10% dellimporto mensile. Nell'ipotesi inug a seguito della presentazione del
consuntivo, il personale incaricato dei controllovdsse riscontrare anomalie troveranno
applicazione le regole di cui al bando SIA 104 dn€ip, sia per quanto riguarda la misura e le
modalita di applicazione delle penali sia per dqoariguarda I'eventuale risoluzione del
contratto.

Dovranno inoltre pervenire periodicamente, allosste Ufficio, le segnalazioni su eventuali
anomalie, guasti etc. rilevati dal personale ngfiletamento del servizio di pulizia.



