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…..Ai Coordinatori delle attività educative e didattiche  
degli Ist. paritari di Roma e Provincia di Roma. 
LORO SEDI 
 

p.c. Al Dirigente dell’A.T.P. di Roma 
SEDE 

  
 
OGGETTO: Nomina dei referenti di sede delle istituzioni scolastiche e modalità di 

funzionamento del Plico telematico per l’invio delle tracce delle prove scritte degli 
esami di Stato a.s. 2018/19. 
 

Facendo seguito alla nota dell’A.T.P. di Roma, prot. n. AOOUSPRM 13000 del 10 maggio 
2019, di pari oggetto, si  comunica che i Referenti individuati dalle SS.LL. (uno o due per ogni sede 
d’esame) debbono presentarsi presso questo Ufficio, sito in V.le Ribotta n. 41, - IX  piano – stanza 
903, secondo il calendario allegato alla presente, muniti del Decreto di nomina del Coordinatore 
didattico e della relativa lettera di trasmissione, redatti secondo il modelli allegato, e di un 
documento d’identità in corso di validità. 
 Si rappresenta che, al fine di far fronte ad eventuali emergenze, si ritiene opportuno che il 
Coordinatore Didattico individui due Referenti per ogni sede scolastica. 
 Infine, si raccomanda di verificare che i dati anagrafici dell’istituzione scolastica indicati 
nei modelli corrispondano ai dati inseriti nel SIDI – Anagrafe scuole, soprattutto per quanto 
riguarda la casella di p.e. dell’istituzione, e che il Referente designato sia munito di una casella di 
p.e. personale e perfettamente funzionante. 

Si porta inoltre a conoscenza delle SS.LL. che sulla rete INTRANET  è stata pubblicata la 
nota MIUR, prot. n. 1099 del 19/04/2019 pari oggetto, riguardante anche l’apertura delle funzioni 
per l’individuazione dei “Referenti di Sede” del plico telematico, ad ogni buon fine allegata. 
 Si ricorda che “Il docente eventualmente individuato come referente di sede non può partecipare 
alle operazioni d’esame né come presidente né come commissario.” 
 Pertanto, nel ricordare la scadenza del 31 maggio 2019 quale data ultima per la 
comunicazione al SIDI dei referenti, si invitano le SS.LL. a prestare la massima attenzione a non 
individuare docenti che abbiano già presentato il modello ES-1 come commissari esterni agli esami 
di Stato. 
 Il personale individuato, se non è in possesso di credenziali per l’accesso all’AREA 

RISERVATA del portale del M.I.U.R., dovrà effettuare la registrazione al link. 
https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/registrazione/step1?lang=it 
  

Si ringrazia per la collaborazione. 
        

IL DIRIGENTE 
Esterina Lucia Oliva 

                                                                                                                                          (Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi 
                                                                                                                                                dell’art. 3 co. 2 della L. n. 39/1993) 

Allegati n. 3 
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